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PROPOSITO

EL presente Manual de Procedimiento, tiene como propasito establecer
procedimiento a seguir por el personal del Departamento de Acceso a la
Informacion de la Secretaria Nacional Antidrogas, a fin de cumplir las funciones
establecidas para el mismo.

OBIETIVO

El presente Manual de Procedimiento tiene como objetivo la de dotar al
Departamento de Acceso a la Informacién de |a secretarfa Nacional Antidrogas,
con la finalidad de contribuir a3 Ia implementacion de la Ley 5282 del afio 2014
“de libre acceso ciudadano a la informacidn”, su Decreto Reglamentario N2 4064
del afio 2015 y demds Normas Legales vigente dentro del ambito de la
Secretaria Nacional Antidrogas, para dar cumplimiento a la obligacién legal y
constitucional de informar de manera veraz, responsable y ecudnime, y la de
establecer un procedimiento estandarizado para la tramitacién de solicitudes de
acceso a la Informacion sobre las actividades de la Secretaria Nacional

Antidrogas que es de interds para el pablico o algunas instituciones de cardcter
particular,

AMBITO

El presente Manual de Procedimiento serd aplicado en la Secretarfa Nacional

Antidrogas, el encargado de socalizar el Departamento de Acceso a |3
informacidn.
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= Constitucién Nacional del Paraguay

* ElPacto de San José de Costa Rica

* Ley5.189 del afic 2014

¢ Ley 5.282 del afio 2014

* Decreto Reglamentario N2 4064 del afio 2015

* Acordada N2 1005 del 2015 de |a Corte Suprema de Justicia

CONCEPTOS BASICOS

Derecho humano de acceso a la informacién publica

El derecho de acceso a la informacisn publica es la facultad o prerrogativa
que posee toda persona, sin discriminacian alguna, a acceder a informacién que
obra en Poder del Estado, en cualquier formato; esto es, acceder a los datos,
documentos, grabaciones, fotografias y otros que el Estadg obtiene, genera u
administra conforme a sus potestades y funciones.

Es importante entender que una solicitud de acceso a la informacion
publica, cualguiera fuese su titular, cualquiera fuese el tema solicitado, debe
observarse y tramitarse desde una 6ptica de derechos humanes. En efecto, el
derecho de acceder a Ia Informacion que obra en poder del Estado ha sido
considerado como un derecho fundamental y esencial para |2 democracia y las
libertades publicas; mas aun, teniendo en cuenta que constituye una
erramienta indispensable para ejercer otros derechos humanos.
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Esta categoria de derecho humano, esencialmente, se funda en el
reconocimiento de la dignidad humana.

Por ejemplo, una persona que solicite Informacisn respecto a seguridad,
educacion, salud o ambiente, lo hace porgue necesita dicha informacidn a los
efectos tomar decisiones diarias que |e permitiran mejorar su dignidad ¥ su
calidad de vida.

Es importante, en consecuencia, que las fuentes pablicas a través de sus
Oficinas de Acceso a la Informacion, tengan presente gue toda solicitud de
acceso a la informacién que obra en su institucion correspondlente, deviene de
un derecho humano individual ¥ social.

Informacién Publica

Articulo 28 de |a Constitucidn

La Constitucicn del Paraguay reconoce en su art. 28 reconoce el derecho a
informarse. Dice que “se recanoce el derecho de las personos a recibir
informacion veraz, responsable ¥ ecudnime”. Asimismo agrega que “lgs fuentes
publicas de Informacién son libres para todos. Lo ley regulard los modalidodes,
plazos y sanciones correspondientes a las mismas, a fin de que este derecho seq
efectiva”, Por Gitimo menciona Que “toda persona afectada por o difusidn de
ung infermacion falo, distorsionada o ambigua tiene derecho a exigir su
rectificacion o su aclaracion por el mismo medio v en las mismas condiciones gue
haya sido divilgada, sin perjuicio de los demds derechns compensatorios”.

. idad bili nimidad

La Constitucion ha dotado de Caracteristicas esenciales a toda
informacién que emane de una fuente publica de informacidn. Asi, Ja
Informacion pdblica ha de ser verdadera; esto es, que el contenido de la
informacidn coincida con la realidad. Pero no solo basta que sea verdadera, sino
que ha de ser responsable, esto es, atribuible a un sujeto de derecho. Por

ultimo, la informacién debe ser ecuanime, esto es, debe ser razonablemente
objetiva e imparcial.
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La responsabilidad es un elemento esencial de atribucidn para que la
informacién publica adquiera un caracter juridico. Por ejemplo, las fuentes
publicas son responsables en proveer la informacion. Los representantes de las
fuentes piblicas son las méximas autoridades institucionales.

Asi, toda informacién emanada de la fuente publica es responsabilidad de
la maxima autoridad, salvo que la informacién sea falsificada por un funcionario
determinado, o la misma sea perdida por el encargado del archivo, o sea
escondida, etc,; en estos casos, existe responsabilidad personal del funcionario,

* F ublic in i6n

Las fuentes publicas son las instituciones publicas u organismos o entidades
del Estado. Las fuentes publicas de informacién pueden ser estatales o no
estatales, como el caso de los medios masivos de comunicacion. En lo que
respecta al derecho de acceso a la informacidén publica, el concepto de fuente
publica se vincula con las entidades estatales que administran el gasto publico; v
asimismo, las entidades no gubernamentalas gue son subsidiadas por el Estado,

En la Ley 5.189 establece en su art. 1 que los Organismos o Entidades del
Estado deben publicar informaciones de “fuente publica®, sin precisarse qué se
entiende por tal expresidn. Recién con la Ley 5.282 se da un listado enundiativo
de lo que debe considerarse como "fuente publica”.

* Modalidades, plazos v sanciones

La Ley 5.282 reconoce la modalidad verbal, escrita y electrénica, para el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica. Asimismo, reconoce
obligaciones de transparencia activa.

En cuanto al plazo, la Ley 5.282 menciona el plazo méximo de 15 dias
habiles {art. 16),

Respecto a las sanciones, |3 Ley 5.282 menciona que el incumplimiento de

los deberes y obligaciones dispuestos, por parte de funcionarios y empleados

[ publicos, también serd considerado como falta grave e incurrirdn en
responsabilidad administrativa, por lo que serdn pasibles de las sanciones

tablecidas en la Ley N*® 1.626/00 “de la funcién publica” y en las disposiciones
gales correspondientes.
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Sila informacion es falsa, distorsionada o ambigua, y afecta a una persona
determinada, ésta tiene el derecho a su rectificacian 0 aclaracién {que parte de
su derecho a répiica), ademas del derecho al Habeas Data. Asimismo, la
falsificacion de la informacién puede hacer incurrir en responsabilidades
administrativas y penales a los funcionarios publicos.

El art. 5 de la Ley 5.282 menciona que “Agquellos que administren,
manipulen, archiven o conserven informacién publica, serdn personalmente
responsables por sus occiones u omisiones, que deriven en la ocultacion,
olteracion, pérdida o desmembracién de la misma, sin perjuicio de lo
responsabilidad subsidiario del Estado”.

* Art.2delaLey 5282

El art. 2° de Ia Ley 5.2B2/14 establece lo que se entiende como
“Informacion publica”. Dice que es “aquella producido, obtenidg, bajo control o
en poder de los fuentes publicas, independientemente de su formato, soporte,
fecha de creacion, origen, clasificacidn o procesomiento, solvo que se encuentre
establecida comao secreta o de cardcter reservado por los leyes”,

En este sentido, toda la informacidn que las fuentes publicas producen y
obtienen, o que estén bajo su esfera de control, $in tener en cuenta el formato,
el soporte, la fecha de creacion, origen o procesamiento, es informacidn de libre
aCCeso por cualquier persona. La limitacidn es aguella que se encuentre como
Secreta o que tenga cardcter reservado segun las leyes. Conforme a este
criterio, toda la informacién que obra en una fuente plblica, en principio, es de
libre acceso, y 1a excepcion es el secreto o lareserva,

* Prodycida u obtenida

Naturalmente, las fuentes publicas producen informacion de todo
comenido, como informes, notas, resoluciones, dictdmenes, etc. La fuente
| publica asimismo obtiene informacian cuando, por ejemplo, solicita informes,
suditorias, etc. Todo esto debe considerarse como informacion publica, como
Zla, general.
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* Esfera de control

Las fuentes publicas no solo producen u abtienen informacidn, sino que
existe informacidn que se encuentra dentro de su esfera de controf o dentro de
su administracion. Esta expresidn se aplica a las fuentes publicas que tienen la
potestad de administrar una informacién determinada, como el informe de una
fiscalizacién o una auditoria. Por ejemplo, la Auditoria General del Poder
Ejecutivo genera informes de auditoria de oficio o a solicitud de una fuente
publica; por tanto los informes finales quedan archivades tanto en la fuente
pablica auditada como en la que realizo la auditoria; asi, el ente auditor no
podria alegar que la informacién pertenace a la fuente pdblica auditada, puesto
que aquel posee la informacién.

* Formato, soporte

En cuanto a los formatos de la informacién publica, histdricamente se ha
entendido que la informacidn “oficial” es aguella que consta en papel escrito.
sin embargo, con el avance de Ia tecnologia, miles de documentos son
producidos en formato electrénico, audio, etc. Bajo el criterio de la Ley 5.282,
toda la informacién generada dentro de la fuente pablica es de libre acceso,
independientemente al formato o soporte.,

* Fecha de creacién

En cuanto a la fecha de creacién y el origen, es importante destacar que
toda informacion, inclusive anterior 2 |a Ley 5.282, debe considerase comao
publica, Esto es asi puesto que el derecho de acceso a la informa cién deviene de
la Constitucion del 92, y ademds es un derecho fundamental.

Consecuencia de este dltimo argumento es que toda la informacidn
generada por las fuentes publicas ha sido ab initio de libre acceso.

* Origen

: En cuanto al origen de la informacion, la Ley no distingue si se trata de
y informacion cuyo origen deviene de |a misma fuente pldblica u otra fuente
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Esto indica que, independientemente de si la informacion ha sido
clasificada por materia, como oficial, como reservada, confidencial, etc., el
mismo debe considerase pulblica, salvo que exista una reserva legal y no una
reserva simplemente reglamentaria.

™ creta o de rre

En principio, toda la informacién que una fuente publica administra,
genera u obtiene, se considera de libre acceso. La excepcion es aquella
informacion considerada legalmente como secreta o reservada.

Ante esta situacidn, lo recomendable es remitir la solicitud a la Direccidn
de Asesoria Juridica de la fuente publica a los efectos de determinar dicho
presupuesto.

n Ac a la Informaci i

La Ley 5.282 crea las “Oficinas de Acceso a la Informacién Pablica”, que
tienen como funcidn principal recibir solicitudes de acceso a la informacidn,
orientar y asistir al solicitante de forma sencilla ¥ comprensible. Ademds, estas
oficinas deben capacitar, actualizar ¥ entrenar en forma constante a los
funcionarios encargados de Ia tramitacion de solicitudes de informacion, para
optimizar progresivamente la aplicacién de |as disposiciones de la Ley 5.282.

La Oficina de Acceso a la Infarmacién Piblica es una dependencia

administrativa que, segin el Decreto N2 4.064, debe depender de la Méxima
Autoridad (art. 10).

-

Tran a va

La transparencia pasiva es el procedimiento de solicitud de acceso a la
‘Informacidn que obra en poder del Estado. Es el ejerciclo o el acto de solicitar
nformacién a una fuente publica determinada. Asimismo, esto implica el
ite o procedimiento de recabar |a informacion hasta su respuesta.
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Es Ia plataforma electrénica creada por Decreto N2 4.064/15, que tiene
como finalidad recbir, tramitar Y responder solicitudes de acceso a I3
informacidn publica via online. Asimismo, es una herramienta que permite la

busqueda de informacidn disponible en online en el Estado Paraguayo. Para
acceder al mismo se ingresa a:

* Datos Ablertos Publicos

Segdn el Decreto N2 4.064/15 son datos que pueden ser libremente
usados, rehusados y redistribuidos por cualqulera, sujeto solamente, a lo sumo,

a requisitos de atribucidn v redistribucién por alguna licencia de la fuente
publica (art. 5, inc. “c").

Segun la “Licencia de Uso de |a Informacién y los Datos Abiertos Py blicos
propiedad del Estado Paraguayo” reconocida en el Decreto N 4.064/15, en su
Anexo II, se entiende por uso y/o transformacidn autorizada de Ia informacién o
los datos piblicos, las actividades tales como: copia, extraccion, reproduccidn,
distribucién, comunicacién publica, adaptacién, transformacién y todo aquel
uso licito en cualquier modalidad y bajo cualquier formato.

También, segiin el Decreto, la informacisn publica disponible en los sitios
web oficiales de las fuentes publicas deberd ser accesible desde dispositivas con

acceso a internet, cuando sea téecnicamente aplicable, en formato de dato
abierto {art. 7).

Asimismo, segin el Decreto, si quien solicita informacion pablica no indica
el soporte o formato preferido, se entenders que el soporte es digital a través

del Portal Unificado de Informacion Piblica y el formato, de ser posible, de
datos abiertos {art. 26),

Actualmente, el Estado Paraguayo posee una pdgina oficial donde se
ABublica informacion en formato de datos ablertos. Para acceder a ella debe
'“gp{esarse en hittp.//www.datos.gov.oy/.

i
=] - i
TR R LT
g A )]
i ans =
= iy i b
o ST i
P or et
""o:i: e, 1= TN R
g RERL.

; '-!:|LL':'_F_";;|;‘.

==~

Pdging & de 23




SECRETARE Tﬂﬁ§m
ANTIDROGAS GOBIERNO) NACIONAL

* Lentralizacién de la informacién

segun el Decreto N2 4.064, todas las solicitudes de informacion piblica
respondidas por las fuentes publicas deberan estar disponibles en los sitios weh
oficiales de cada fuente pablica y en el Portal Unificado de Informacién Pablica
en el plazo exigido por |a Ley N2 5282, y es esto una obligacion para cada fuente
publica y sin perjuicio de que la informacién sea entregada en un formato
distinto al solicitante. Las respuestas deberdn ser sisternatizadas ¥ organizadas
conforme a temdticas v resaltadas por la frecuencia de solicitudes del mismo
tipo (art. 28).

Por ejemplo, si una salicitud versa sobre disponibilidad de medicamentas
que obran en un hospital pablico, esta clase de informacion debe estar de
manera proactiva en el Portal Weh y en el Portal Unificado de Informacidn, para
que cualquier persona pueda acceder a dicha informacién sin necesidad de
requerir nuevamente a la fuente publica.

¢ Formulario de Acceso a |a Informacion Piblica

Segun el Decreto Ne 4.064, en los casos en los que las solicitudes de
acceso a la informacidn se realicen por escrito, cada fuente publica adoptars el

formulario de acceso a I3 informacién que se encuentra en el Anexo | del
Decreto.

rin eneld de ac 2 1a informaci ica

Principios derivados del Sistema Interam ericano de Derechos Humanos
* Principio de mdxima dluulg;iﬂn

Segun la Relatorfa Especial de |a Libertad de Expresidn de la CIDH, el
principio de mdxima divulgacién ha sidg reconocido en el sistema
interamericano eomo un principio rector del derecho a buscar, recibir v difundir
informaciones contenida en el articulo 13 de |3 Convencién Americana, Este
principio ordena disefiar un régimen juridico en el cyal la transparencia y e
derecho de acceso a |a informacion sean Ia regla general, sometida sélo 3

ictas v limitadas excepciones, Este principio permite que el derecho sea
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De este principio se derivan las siguientes consecuencias: (1) el derecho
de acceso a la informacidn debe estar sometido a un régimen limitado de
excepciones, el cual debe ser interpretado de manera restrictiva, de forma tal
que se favorezca el derecho de acceso a |a informadidn; (2)toda decisién
negativa debe ser motivada vy, en este sentido, corresponde al Estado la carga
de probar que la informacién solicitada na puede ser revelada; v (3) ante una
duda o un vacio legal, debe primar el derecho de acceso a la informacidn.

* El derecho de acceso a la informacién es Ia regla y el secreto Ia
excepcion

Segun la Relatoria Especial de Ia Libertad de Expresidn de |3 CIDH, el
derecho de acceso a la informacidn no es un derecho absoluto, sino que puede
estar sujeto a limitaciones, Sin embargo, dichas limitaciones deben dar
cumplimiento estricto a los requisitos derivados del articulo13.2 de la
Convencidn Americana, esto es: verdadera excepcionalidad, consagracion legal,
objetivos legitimos, necesidad Y estricta proporcionalidad,

No obstante, las excepciones no deben convertirse en la regla general y
debe entenderse, para todos los efectos, que el acceso a la informacién es la
regla, y el secreto la excepcidn, Asimisma, en la legislacién interna debg resultar
claro que la reserva se mantendra solamente mientras la publicacién pueda
efectivamente comprometer los bienes que se protegen con el secreto. En este
sentido, el secreto debe tener un plazo razonable, venddo el cual, el piblico
tendra derecho a conacer la respectiva informacion.

En particular, respecto de los lim ites, la Corte Interamericana ha resaltado
EN su jurisprudencia gue el Principio de maxima divulgacién “establece o
presuncion de gue toda informacicn es accesible, sujeto o un sistema restringido
de excepciones”, las cuales “deben estar previamente fijadas por le ¥, responder
a un objetivo permitido por la Convencion Americana, y “ser necesarias en una
sociedod democrdtica, lo que depende de que estén orientadas g satisfacer un
iqtereés publico imperativo®.
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. batoria | Estado en caso cer li nes al
h a la informaci

El Estado posee la carga probatoria en los casos concretos donde se
pretenda restringir una informacién, Este Principio estd acorde a la Ley5.282. En
este sentido, el art. 19 de |a Ley establece que “solo se podre negar lg
Informacion publica requerida mediante resolucion fundodao, lague deberg ser
dictada por fa mdxima autoridad de Ig Juente pablica requerida, guien expresarg
los motivos de hecho y de derecho en que se basa la decisidn. (...)". Asimismo, el
Decreto reglamentario 4.064 de la Ley 5.282, menciona clara mente en su art. 38
que “sélo podrd rechazarse ung solicitud de acceso a Jg infarmacion publica
cuando la informacién solicitada se encuentre excluida del conocimiento publico
en forma expresa por uno norma jurldica con una jerarquia no inferior @ la de
ley. {...})". También, el art. 39, menciona los criterios para el rechazo. Dice que
“encaso de que se presente g situocion descripta en el articulo anterior, la
fuente piblica deberd dictar resolucién debidamente fundamentada y la carga
de la prueba recaerd en ellg o fin demostrar que Ia informacion solicitada se
afusta al caso concreto de excepcion contenida en una nerma juridica con una
jerarquia no inferior o la de ley. En particular, lo fundamentacién tendrd en
consideracién: a. que la excepcion es fegitima y estrictamente necesaria en una
sociedad democritica sobre |g base de los estdndaores Y jurisprudencia del
sistema interamericano de proteccion de los derechos humanos; b, que Ia
divulgacidn de la informacicn podrfa causar un dafio sustoncial o un interés
protegido por la ley; y ¢. que g prababilidad y el grado de dicha daiio es superior
al interés pdblico en lg divulgacion de la informacion™,

- i del derecho de acces 2 _la informacién en casp
m%w@

Segin la Relatoria Especial de |a Libertad de Expresidn de Ia CIDH, frente a
un conflicto de normas, Ia Ley de Acceso a la informacidon debera prevalecer
sobre toda otra legislacién. Lo anterior, toda vez gque se ha reconocido al
derecho de acceso a la informacian COmMo un requisito indispensable para gl
funcionamiento mismo de |3 democradia. Esta exigencia ayuda a promover que
s Estados cumplan efectivamente can la obligacion de establecer una Ley de

250 a la informacion publica ¥ @ gue [a interpretacién de la misma resulte
Ivamente favorable al derecha de accesa.
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* Principio de bugna fe

Segun la Relatoria Especial de la Libertad de Expresidn de la CIDH, para
garantizar el efectivo ejercicio del derecho de acceso 3 I3 informacién, resulta
esencial que los sujetos obligados por este derecho actien de buena fe, es
decir, que interpreten la ley de manera tal que sirva para cumplir los fines
perseguidos por el derecho de acceso, que aseguren la estricta aplicacidn del
derecho, brinden los medios de asistencia necesarios a los solicitantes,
Promuevan una cultura de transparencia, coadyuven a transparentar la gestidn
publica y actien con diligendia, profesionalidad y lealtad institucional. Es decir,
Gue realicen las acciones necesarias con el fin de que sus actuaciones aseguren
la satisfaccion del interés general ¥ no defrauden la confianza de los individuos
en la gestion estatal.

La Ley 5.282 presume la buena fe y razonabilidad de los actos de los
funcionarios publicos (art. 30).

Pri ri : e r n

. incipi axima div

La Ley 5.282 dice en su art. 3 que “fa informacicn piblica estard sometida
@ la publicidod y Jos fuentes publicas estdén obfigadas a prever fa odecuada
organizacidn, sistematizacion, informatizacion y disponibilidad para gue seg
difundida en forma permanente, a fos efectos de asegurar ef mds amplio y fcil
acceso a los interesados”, Este principio, ademds, se deviene del art. 8 de |a Ley

que establece la informacién minima que debe ser publicada de forma
proactiva.

El Decreto reglamentario 4.064 dispone en su art. 2 que “Lg aplicacidn e
interpretacidn del presente Decreto se realizard de forma tal que se priorice el
mds amplio v efectivo acceso a ia informacién que obra en poder de las fuentes
publicas de informacidn (...}". Asimismo, dispone en su art, 14 que “Las fuentes
publicas, a través de los sitios web oficiales deben progresfvamente poner g
disposicidn de las personas toda lg informacion pablica que obre en sy poder,
: Fﬂ la que se encuentre establecida tomao secreta o de cardcter reservado por
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El art. 4 de la Ley 5.282 reconoce [a gratuidad de la informacién. El
estandar del Sistema Interamericano es que el costo de la reproduccidn de |a
Informacién no sea un obsticulo Para el acceso; es decir, el costo debe ser
razonable. En Paraguay, la gratuidad e< absoluta.

Ante esta situacidn, lo recomendable es siempre remitir la informacién en
formato electrénico, a través de las Cuentas institucionales, a los efectos de
ahorrar costos en reproduccién.

El Decreto 4.064 reglamentario de |a Ley 5.282, en su art. 4, asimismao
reconoce la gratuidad de la informacién y dice que “los fuentes piblicas no
podran cobrar ningdn arancel o monto por proveer informacidn publica o
quienes la soliciten, Quien solicite certificados o informes a los Registros Publicos
Q. en su caso, copias outenticadas de documentos publicos a cualquier otra
fuente publica, abonard las tasas o aranceles que se encuentren establecidos en
los leyes, Sin Perjuicio de ello, los Registros Pablicos deberdn cumplir con todas
los disposiciones de fa Ley 5282/2014y def presente Decreto”.

* Principio in dubio pro acceso

El art. 36 del Decreto 4.4061 reglamentario de la Ley 5.282 dice que “en
caso de dude rozonable entre si Jg informacion estd amparado por el principio
de publicidad, o se encuentra alcanzada por una causal de EXCepcion, se debe
optar por la publicidad de o informacion”.

* Principio de divisibilidad la i

El art. 37 del Decreto 4.064 dice que “si un documento contiene
informacién que puede ser conacida e informacidn que se encuentra alcanzada
por una causal de excepcién, se debe dar accese g la primera”. Esta solucidn
esta acorde a los estindares en Ia materia, Por ejemplo, si un documento
tantiene informacian reservada, deberd tacharse esy informacién {con la

| fundamentacicdn correspondiente a través de Resolucién de la Méaxima
utoridad), y dar acceso a lo publico; o tratdndose de expedientes, separar lo
que es reservado [con la fundamentacién correspondiente a través de
qﬁiuciﬁn de la Maxima Autoridad) y dar acceso a lo publico.

)5
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* Principio dei li

El derecho de acceso a la informacion pablica se fundamenta en si mism 0.
En consecuencia, no existe necesidad de justificar el motivo de la solidtud de
acceso a la informacidn.

La Ley 5.282 reconoce en su art. 4 que las solicitudes de acceso a la
informacién pablica pueden realizarse sin necesidad de justificacidn.

¢ INFORMACION RESERVADA:

La Ley 5241/14 — Que crea el Sisterna Nacional de Inteligencia en &l Titulo
| Disposiciones Generales:

Art. 3%.- Principios. Lla Ley se estructura sobre 7 (siete) principios
fundamentales que orientan las activid ades del Sistema Nacional de Inteligencia
(SINAI), en su ltem N2 6.- Reserva: La Ley establece el Secreto, tanto para
quienes efectien el control de las actividades de inteligencia que se ejecuten,
como para los funcionarios que realicen labores de inteligencia. Este principlo
permite garantizar la intimidad de |as personas, su identidad y resguardar su
vida privada, como también asegurar la eficacia de las labores de Inteligencia.
En el ftem N2 7.- De I3 utilizacén exclusiva de la informadén: Los estudios,
antecedentes, informes, datos v documentos que obtengan, elaboren, recopilen
9 intercambien los drganos que forman el Sistema Nacional de Inteligencia
(SINAI} vy su personal, solo puede ser usado para el cumplimiento de sus
respectivos cometidos,

Art. 5%.- Prohibiciones. Ningin organismo del Sistema Nacional de
Inteligencia (SINAI) podri: fem 4. Revelar o divulgar cualguier tipo de
informacidn adquirida en ejercicio de sus funciones relativa a cualguier
habitante o a personas juridicas, ya sean plblicas o privadas, salvo que mediare

u‘{l\? orden judicial que lo imponga.
T
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Titulo Il — Del Sistema Nacional de Inteligencia (SINAI); Seccidn |
Organizacién vy Funciones:
Art. 82.- Composicién. El Sistema Nacicnal de Inteligencia (SINAI) estar3
compuesto por: en su ftem 5.- La Secretaria Nacional Antidrogas — SENAD.
Seccion |l Del Consejo Nacional de Inteligencia (SNI).
Art. 10.- Composicién. El Sistema Nacional de Inteligencia (SNI), en su
item N2 4., El Secretario Eiecutive de la Secretaria Nacional Antidrogas (SENAD),
forma parte como componentes del Sistema Nacional de Inteligencia.

Art. 22.- Modalidad. Los documentos, expedientes y archivos relativos a

actividades de inteligencia v contrainteligencia, tendrdn cardcter reservado de
hasta un plazo de méaximo de 20 (veinte) afios.
La Secretaria Nacional Antidrogas como forma parte del Sistema MNacional de
inteligencia, por resolucidn fundada, debera realizar la calificacién del caracter
reservado y la determinacién con los organismo o dependencias de la cuales
proceda el documento, expediente o archivo.

Art. 23.- Obligacion de Guardar Secreto. Los funcionarios vy demds
personal de las Instituciones que integran el Sistema Nacional de Inteligencia
(SINAI}, asi como de otras autoridades o instituciones que sus funciones tomen
conocimiento del contenide de un documento, expediente o archivo
relacionado a actividades de inteligencia y contrainteligencia; estdn obligados a
guardar estricta reserva sobre la existencia Y contenido de los mismaos, hasta
que la informacitn sea desclasificada por la autoridad competente a la
legislacion pertinente.

La Ley N2 1337/97, en su Capitulo 1l Del Consejo de Defensa Nacional,
establece:

Art. 8. El Consejo de Defensa Nacional sers el Organo asesor y consultivo
‘del Presidente de |a Republica en materia de Defensa MNacional. Tendrd |a
estructura y funcionamiento que establece esta ley. Seran miembros del
onsejo de Defensa Nacional. Inc g). El Funcionario a cargo del Organismo de
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PROCEDIMIENTO ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEPARTAMENTO DE ACCESD A LA INFORMACION - SENAD

SECRETARIA NACIONAL ANTIDROGAS
_ DIRECCION DE TRANSPARENCIA
@ Sl ANTICORRUPCION ¥ ASUNTOS INTERNGS
%7 | ANTIDROGAS PROCEDIMIENTO
SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA
PR-AI-OL
Fecha: 00/00/0000 Versidn: 1 Pdgina: 1/2
Responsable |
DIRECCION DE TRANSPARENCIA ANTICORRUBCION ¥ 0 At S R

o Oy NS Secretaria Nacional Antidrogas

Recibe solicitud de informacién requerida
¥ En forma personal, presenclal {Labrar Acta

de lo actuado)
v En forma personal, telefénica {Completar
1 Formulario).
¥ Através de Correo Electrénico {Completar
Formularia),
¥ Enforma escrita (Completar Formularia). Fogeie
solicitud da
Jafe Dpto. de ! informacisn.
PR "“ Registra |a identificacion del Solictante, 7 :':‘__"""““'E L
eformach ¥ En forma presencial solicitar Ceduls de .
Shinthdaa informacién.
¥ En forma Telefonica solickar Numern de
Cedula de Identidad.

¥ Através de Correo electrénico [registra la
direccién  del comreo  electrénles  del
solicitante).

¥ En forma escita, registrar direcciones
establecidas, teléfonos, CONTeas
alectrénicos],

Registra el domidiio del solicitante.

Pdging 17 de 23




EECRETARIA .
TETANY REXKLIAJ
SECRETARIA NACIONAL ANTIDROGAS
B DIRECCION DE TRANSPARENCIA
'@ . ANTICORRUPCION Y ASUNTOS INTERNOS
ANTIDROGAS PROCEDIMIENTO
SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA
PR-AIDL
Facha: 00/00/0000 Versién: 1 Pagina: 2/2

DIRECCION DE TRANSPARENCIA ANTICORRUPCION v | (ESPOnsable

ASUNTOS INTERNOS

Departamento de Acceso a la Informacién de la
Secretaria Nacional Antidrogas I

4
]
Jefe Dpto. de
Accesoala
informacidn
B

Registra el medic por el cual se realizarz |a
presentackin de la informacidn requerida.
¥" En forma escrita (el Interesado retira de la
Institucién el Informe requeridal.
¥ Via corres alectrénice (se remite informe
i al cormreo electrdnico establecido para el
efecto),

Registra de manera clara y precisa la informacitn
requerida.

Entrega

¥ Enforma presencial {Acta de lo Actuada),

¥ En forma telefénica (Numero de mesa de
entrada de |a Solidtud de Informacién).

" Via correo electrénico (remite al corren
electrdnico e nimero de mesa de entrada
penerada),

Remite solicitud de informacién a la Dependencia
{ afectada. o
Remite solicitud de informacién a la Dependencia

afectada.

¥ Acta de
solicitud de
Informacién.

¥ Formulario de
Acreso 3 la
Informacidn.
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PROCEDIMIENTO ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEPARTAMENTO DE ACCESO A LA INFORMACION - SENAD

SECRETARIA NACIONAL ANTIDROGAS
- DIRECCION DE TRANSPARENCIA
2 SECRETARIA
@ NACIONAL ANTICORRUPCION ¥ ASUNTOS INTERNOS
REMISION ¥ ENTREGA DE INFORMACION PUBLICA
PR-AID1
Fecha: 00/00/0000 Versién: 1 | Pagina: 172
Responsable
DIRECCION “Tm;';‘;im" ;l'gcmﬂumuu Y Departamento de Acceso 2 I3 Informacion de la
i Secretarfa Nacional Antidrogas
Recibe solicitud a través de:
1 ¥ Enforma personal, presencial.
¥ Enforma personal, telefénica,
¥" Através de Correo Electrénico,
¥ Enforma escrita,

¥ Acta de solicitud

) _ _ de Informacidn.
Fmal
nallza la infermacién requerida v Formulario de

| S la informacién requerids po es :‘“ﬁ “”a::“
3 tefe Dpto. de Competencia institucional esta se deriva a ¥ Botesde ;
e la institucidn competente dentro de las 24 solicit 5 |
Acceso % g udes
Iilorman aras dentro del portal unificada, d ks
5i la informacién requerida estd disponible ;Lr_ Eﬂ“ !:i:;: 2
4 en |a Dependencia de Acceso a la 4 o ’
Dictamen
Informagian esta e natifica Juridico.
'mmemﬂ- o hml“ﬁunu-

51 la  informacion  requerida no_ ests
disponiblg en la Dependencia de Acceso a la
Informacion se deriva a la Dependencia gque
Benera la Informacién en el plazo de 24
horas y la misma deberd responder en el
plazo de 36 haras.

Pdging 19 de 23




SECRETARIA

§ rexua

DIRECCION DE TRANSPARENCIA ANTICORRUPCION Y
ASUNTOS INTERNOS

Responsable

NACIONAL TETA
ANTIDROGAS ey SACIONAL
AT PR T
SECRETARIA NACIONAL ANTIDROGAS
DIRECCION DE TRANSPARENCIA
o | SECRETARIA c ION ¥ ASUNTOS | 0s
@ NACIONAL | ANTICORRURCION ¥ AS NTERN
L>%/ | ANTIDROGAS PROCEDIMIENTO
ENTREGA DE INFORMACION PUBLICA
PR-AI-01
Fecha: 00/00/0000 Versidn: 1 [ Pégina: 2/2

Departamanto de Acceso a la Informacidn de la

&
T
s
]
Jefe Dpto, de
= Acceso a la
Informacidn
9

3 fa respuesta a lo solicitado €5 positiva se
notifica al solicitante de manera inmediata,

5i Ia respuesta a lo solicitado es negativa,
esta deberd estar fundada en hecho y
derechao,

Remite documentacidn a la Secretaria
Ejecutiva en el plaza de 24 heras para que
la Madma Autoridad Institucional se
expida,

Recibe documentacidn de la Secretaria
Ejecutiva en el plazo de 36 horas.
5i la respuesta es positive se remite al
interetado de manera inmediata,

5i 2 respuesta es negativa, esta se expedirs
a8 través de una Resoludsn de denegacidn a
la Iinfermacién emanada de la Maxima
Autoridad Institudonal.

sa notifie al interesado de manera
inmediata,

Secretaria Nacional Antidrogas

¥ Acta de solicitud
de Informacidn.

* Formulario de
Accesoa la
Informaddn.

¥ Notas de
solicitudes a
dependencias
Qui generan la
nformacdn.

¥ Dictamen
Juridico.

+*  Resoludones.

Poging 20 de 23




. PR e L Lp LRI Ee mas BEmL _pmass. s s mmane I ER L L . — Bl B QL e e oy i ———— a——TITT TN e o BNy

SECRETARLA -
NACIOMNAL TETANS REKUAI
ANTIDROGAS mr;&m

Ialdpe Seddr nagend e Ign guine
RS NE] EVERNG w! Pubwas dayw

S

Pdgina 21 de 23



SECRETARIA . :

NACIONAL PRRLLoN L
SR|kEE Rafde nupois beige guise
TEatlinfbde ol ddbmin Hoy

5|i

. -.ii S e --' i =L '-'

-
¥

mumm
MASNERS SMMIDITA|

Poging 22 de 23




SECRETARIE

NACIONAL Enmm"‘ﬁ,m, s

Iufil pa bl sapa b RS EEE Bl
Fmawii TFPIBNELd vl Tmewiy Bay

FORMULARIO DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
SECRETARIA NACIONAL ANTIDROGAS — SENAD

FECHADELASOUCTTUD [ | | | MEwe: [ | [ |
DIA MES ARO
IENTIRIEACI o s o T a— A
B3] sEXO:  vardn |:| Mujer |:| {epcional )

BB eonn: | | | {opeional)

B NACIOMAUDAD:  Paraguaya [ | Extranjers §]

........... we topclonal)
US! DOMICILIO DE NOTIFICACION:

P T LSS0 o oy ) 0 O R e i g o Pt L 110 B8 58 e 5y oy o e B Bt

| B8 TELEF/CEL:. ... :

TUREERS b rime im0 R B b b A E e i e T

I FORMA DE SOLCITUD

Verbal Acta Nro.
Via Telefénica [ |

Formulario I:l
Electrdnfca [ | Mail [ |

B2} ORIGEN DELSOUCITANTE:  Instit. Publica L1 instit. Privada [_] Particular [ | opcional)

Econdmica |:[ Educstiva | | Salud ]
Administrativo E Otro 1:|

B3} TIPO DE INFORMACION:

||||||||||||||||||||

(Especificar) -
W8 DETALLE DE LA INFORMACION SOUCITADA: . O TR S D e T ST I'
B Derivacién:  Instucién ..o ME Ne | |
\ Pombrn Do) FInEONRTONE oo o st i e
FRIS DEL/LA FUNCOMARIC S ACLARACION ...
o e @ 14 Incompeten da. Sl la fuants pablica

Fequurids po curets con b infermacicn aolicitada, Bor
kria o por ho terera, deberd emiar s

Lacidm & aguells Bshiltads

@f....

| f:‘h
J‘a\ = ,_if-s‘af r.m.uhnumm
“uni-  FECHA DELA SOUCITUD | |

b -'|'.I
?n
e £
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